Приложение № 4 к Порядку
[bookmark: _Toc198799325]Рекомендуемая форма технического задания на производство контента для программ дополнительного образования, реализуемых с применением ЭО и ДОТ

Техническое задание на производство контента (Пример)
Наименование программы:
Разработчики контента:

ТЗ формируется для части программы, указанной в учебном плане как асинхронная. Аудиторная работа подтверждается записями занятий и расписанием (записи размещаются в СЭОИНО в виде ссылок на облако или видеохостинг). Нумерация и названия тем должны совпадать с учебно-тематическим планом. Для программы, с контентом, перенесенным из других программ, указать только то, что планируется добавить!

1. [bookmark: _GoBack]Видеоролики по теоретической части курса.
Общее предполагаемое количество видеороликов по теоретической части курса – ??. Суммарное предполагаемое время всех видеороликов по теоретической части курса – ?? минуты (16 академических часов, что составляет 44,4% от общего объема теоретической части курса).

Пример: Общее предполагаемое количество видеороликов ЛК – 18. Средняя продолжительность одного видеоролика – 9 минут. Суммарное предполагаемое время всех студийных видеороликов – 162 минуты.

	№ темы
	1.1
	1.2
	1.3
	2.1
	2.2
	2.3
	2.4
	3.1
	3.2
	3.3

	Кол-во видеороликов
	1
	3
	2
	1
	4
	2
	-
	2
	2
	1

	Разработчик 
	ФИО 1
	ФИО2
	
	
	
	
	
	
	
	

	Продолжительность (мин)
	9
	9*3
	9*2
	9
	9*4
	
	
	
	
	



В общее количество роликов не входят записи очных занятий! 
2. Конспект лекций.
Отразить при необходимости нюансы размещения текстовых учебных материалов (учебного пособия (конспекта лекций)).
Пример:  Конспект лекций охватывает всю теоретическую часть курса, включая ту часть, которая войдет в видеоролики. Конспект отдельной лекции может соответствовать нескольким видеороликам.(темы № 1.2, 1.3, 2.2., 2.3, 3.1, 3.2). Тема № 2.4  содержит только конспект.
Каждая тема конспекта лекций выполнена в файловом формате/ формате инструментов СДОИНО, из расчета 5 страниц текста на 1 ак.час (без учета формул, таблиц, рисунков). Презентация из расчета 1 презентация на 2 ак. часа.
Конспекту лекций по каждой теме предшествуют видеоролики по этой теме
	№ темы
	1.1
	1.2
	1.3
	2.1
	2.2
	2.3
	2.4
	3.1
	3.2
	3.3

	Кол-во файлов
	1
	3
	2през
	1
	4
	2
	4
	2
	2
	1

	Кол-во ак. часов
	 2
	1,5
	4
	
	
	
	
	
	
	

	Разработчик 
	ФИО 1
	ФИО2
	
	
	
	
	
	
	
	



3. Промежуточное тестирование.
Указать предполагаемое количество тестовых вопросов для промежуточного тестирования после каждой темы. Указать, планируется ли промежуточное тестирование сделать оцениваемым, или только для самоконтроля обучающихся. В случае оцениваемого тестирования указать критерии прохождения тестирования после каждой темы, количество попыток обучающихся на прохождение тестирования после каждой темы, ограничение по времени на прохождение каждой попытки.
Если промежуточное тестирование только по модулям, в таблице указать номер модуля.
Пример: После темы 1.1, 2.1,, 3.1 обучающемуся предлагается по 10 тестовых вопросов для самоконтроля.
	№ темы
	1.1
	1.2
	1.3
	2.1
	2.2
	2.3
	2.4
	3.1
	3.2
	3.3

	Вопросов в тесте
	10
	-
	-
	10
	-
	-
	-
	10
	-
	-

	Разработчик 
	ФИО 1
	
	
	ФИО2
	
	
	
	ФИО2
	
	



Время на прохождение отдельного теста ограничено 15 минут. На каждый тест есть 4 попытки, которыми он может воспользоваться в любое время с момента подключения к курсу. Второй и следующими попытками слушатель может воспользоваться по желанию, они не являются обязательными. Тестовые вопросы для первой и последующих попыток не меняются, т.е. слушатель на одни и те же вопросы при каждой попытке. Из 4 попыток засчитывается только одна: в зачет идет высший балл. Правильные ответы не показываются, вопросы, в которых были допущены ошибки не выделяются

4. Видео ролики по практическим занятиям и лабораторным работам.
Отразить при необходимости нюансы размещения методических указаний по выполнению практических занятий, методических указаний по выполнению лабораторных работ.
Описать форму оценивания отчетов по практическим занятиям и лабораторным работам (отчеты проверяет преподаватель, ассистент преподавателя, возможно взаимное оценивание отчетов обучающимися).
Пример: Общее предполагаемое количество студийных видеороликов для ПЗ – 6. Средняя продолжительность одного студийного видеоролика для ПЗ – 7 минут. Суммарное предполагаемое время всех студийных видеороликов для ПЗ – 42 минуты.

	№ темы
	2.2
	2.3
	3.2
	3.3

	Кол-во видеороликов
	1
	2
	2
	1

	Разработчик 
	ФИО 1
	ФИО2
	ФИО 1
	ФИО2

	Продолжительность (мин)
	7
	7*2
	7*2
	7


Методические материалы в текстовом формате, размещаются после каждого видео.
Контроль практического задания выполнен в формате инструмента Задания, с проверкой преподавателем.
5. Учебные материалы и задания для дистанционной работы.
	Пример: Общее предполагаемое количество заданий, требующих ответа в виде текста или файла для проверки преподавателем.

	№ темы
	1.1
	1.2
	1.3
	2.1
	2.2
	2.3
	2.4
	3.1
	3.2
	3.3

	Кейс, упражнение, задача
	1
	3
	2
	1
	4
	2
	-
	2
	2
	1

	Разработчик 
	ФИО 1
	ФИО2
	
	
	
	
	
	
	
	



6. Итоговая аттестация по программе (аттестация по модулям).
Указать формат для итоговой аттестации по каждому модулю и по программе в целом, ограничение по времени на прохождение.
Для итоговой аттестации: При проведении процедуры подтверждения результатов обучения осуществляется идентификация личности обучающегося путем сверки с предъявляемым документом (паспорт), и контроль условий проведения подтверждения результатов обучения (исключение контактов с посторонними лицами, допуска к работе с персональным компьютером посторонних лиц, а также выполнение инструкций требований, установленных для конкретных оценочных процедур).
Пример: Оценивание по 5 балльной шкале
	№ Модуля
	Модуль 1
	Модуль 2
	Модуль 3
	Итоговая аттестация

	Вид аттестации – формат предоставления результатов
	Тест
	Кейс – текстовый файл
	Кейс – презентация
	Устный экзамен

	Разработчик 
	ФИО 1
	ФИО2
	ФИО2
	-

	Проверяющий
	=
	ФИО2
	ФИО2
	



МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ОФОРМЛЕНИЮ МАТЕРИАЛОВ

	Материал
	Объем
	Что включает

	Проморолик
(не обязательный)
Рекомендуется для коммерческих программ и программ всероссийских ФП
	1-3 мин.
	Рекламно-познавательный материал по курсу В качестве «Путеводителя по курсу» проморолик может содержать информацию, раскрывающую содержание разделов курса, последовательность изучения и мотивацию привлечения слушателей.

	Видеолекция
(студийная)
	1 час лекции: не БОЛЕЕ 2 роликов длительностью по 5 – 7 мин
	Обязательно: проработка педагогического сценария лекции.
Концентрированный материал

	Видеолекция
(самостоятельная запись)*
	1 час лекции
	Аналог стандартной лекции в записи, включая скринкасты
*Запись проведенного онлайн-занятия не входит в эту категорию 

	Конспект
	1 час лекции: 4-6 страниц текста (конспект) формата А4, кегль – 12, интервал – 1,5, поля зеркальные по
2 см
	Изложение материала по теме, дополняющее видеолекцию

	Презентация
	1 час лекции: Не менее 10 слайдов презентации, сопровождающей текст (наглядная информация: схемы, таблицы, графические карты)
	Визуализация материала в дополнение к текстографическому формату и к видеолекции

	Лонгрид
	Ориентируемся на объем конспекта
	Структурированный текстовый материал (объемом от 10 тысяч символов). Содержит много иллюстраций: графиков, фото, мультимедийных элементов

	Подкаст
	Длительность подкаста варьируется от содержания материала и от формата его подачи. При создании материалов курса возможно использовать подкасты различных форматов.
	Звуковой файл (аудиоконтент, аудиоподкаст). По форме подкасты похожи на радио- или телепередачи, но существуют в виде файлов или потокового мультимедиа, которые можно проигрывать в удобное для слушателя время и в любом месте.

	Вопросы по лекциям
(при необходимости)
	1 час лекции: не менее 3 контрольных вопросов для повторения и самопроверки
	Вопросы формируются в тестовом формате или в формате эссе, встраиваются в инструмент «Лекция» или скорм пакет

	Тест по модулю/разделу
	Не менее 10 вопросов (отличающихся от вопросов по лекциям) Рекомендуется: вариативность не менее 3, таким образом – около 30 вопросов по разделу
	Не повторяют вопросы по лекциям и вопросы из базы итогового контроля знаний

	Методические указания по выполнению практического задания
	не менее 2 страниц, формата А4, кегль – 12, интервал – 1,5, поля зеркальные по 2 см Цели и задачи выполнения практического задания Подробно (пошагово) расписанные методические указания по выполнению практического задания
	Теория, необходимая для выполнения практического задания
Разбор задач (подробный), Уровень сложности задач должен соответствовать формируемым компетенциям и быть достаточным для освоения последующих дисциплин.

	Описание практического задания.
	Объем зависит от конкретного задания
Алгоритм выполнения практического задания. Полученные результаты. Наглядная информация (схемы, таблицы, графические карты).
	Описание практического задания
Само задание с описанием и примером выполнения.

	Рекомендации по изучению лекций, выполнению практических заданий и решению типовых задач. Последовательность изучения материала.
	не менее 2 страниц, формата А4, кегль – 12, интервал – 1,5, поля зеркальные по 2 см
	Блок самостоятельной работы может включать дополнительный «компенсирующий материал», который необходим обучающемуся для выполнения практических занятий.

	Методические рекомендации по организации самостоятельной работы
	не менее 2 страниц, формата А4, кегль – 12, интервал – 1,5, поля зеркальные по 2 см Алгоритм организации самостоятельной работы
Последовательность изучения материала. Разбор наиболее типичных примеров Не должны копировать описание
практического занятия. Самостоятельная работа – дополнение к практической.
	Методические рекомендации должны содержать подробное описание того, к какой части теории (лекционной, практической, дополнительной) обучающийся должен обратиться для выполнения того или иного задания.

	Итоговая аттестация в форме теста
	Не менее 75 вопросов/задач/заданий
(из которых: 30 -
тестовые вопросы
«закрытого» типа, 45 -
«открытые» тестовые
вопросы) для
обеспечения
вариативности 
	Банк данных вопросов, сгруппированный по разделам
Тест формируется в форме выбора случайного вопроса. Количество вопросов в 1 варианте теста зависит от количества модулей/дисциплин программы – не менее 5 на модуль
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